Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.
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Henkil6tieto-
jen kasittelyn

Nimi
1
Rekisterin- | Tilitoimisto Tasepalvelu Oy
pitaja
Osotte
Savilankatu 13, 26100 Rauma
Muut yhteystiedot (esim. puhelinvirka-aikana, sdhkopostiosoite)
044 051 5576, raija.ylitapio@tasepalvelu.fi
2 Nimi
Yhteyshenki- Raija Ylitapio
16 rekis_teriéi Osote
koskevissa |Sayilankatu 13, 26100 Rauma
asloissa
Muut yhteystiedot (esim. puhelinvirka-aikana, sahkdpostiosoite)
044 051 5576, raija.ylitapio@tasepalvelu.fi
3 Tilitoimisto Tasepalvelu Oy:n asiakasrekisteri
Rekisterin
nimi
4

Rekisteria pidetaan liiketoiminnan toteuttamista, yllapitoa ja kehittdmista varten.
Henkilotietoja kasitelldan laskutukseen ja maksujen perintdan, markkinointiin,

tarkoitus asiakassuhteen hoitamiseen ja kehittdmiseen liittyen.
Henkil6tietoja kaytetddn myos suoramarkkinointiin asiakkaalla on oikeus kieltaa tama,
ottamalla yhteytta Tilitoimisto Tasepalvelu Oy:seen.
gekisterin Yrityksen tiedot, asiakasrekisterista 16ytyy myos yrityksen yhteyshenkilon tietoja, kuten
tietosisilts |[nimi, osoite, sahkopostiosoite ja puhelinnumero.
g . Asiakasrekisteri muodostuu asiakkaan ja tilitoimiston laatiman sopimuksen perusteella,
maua,{‘a';;’;‘; jonka vuoksi tallennettavat tiedot saadaan henkil6ilta itseltdan tai viranomaisilta. Niité ei
tietoldhteet |kerata ulkopuolisilta tahoilta.




REKISTERISELOSTE

z’ietojen Asiakkaan ja tilitoimiston valilla on salassapitovelvollisuus, jonka vuoksi mitdan tietoja ei
saanndnmu- |lUovuteta ulkopuolisille tahoille. Paitsi viranomaistahojen sita edellyttiessa.

kaiset luovu-

tukset

8 U _

Tietojen siir-| Ei siirreta EU: tai ETA:n ulkopuolelle.

to EU:n tai

ETA:n ulko-

puolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin | Tilitoimisto sailyttad henkild/yritystietoja lain maarddman ajan ja sen jalkeen aineistot
suojauksen |tuhotaan asianmukaisesti. Asiakkuussopimus sailytetdan niin kauan, kun asiakassuhde on

periaatteet

voimassa, jonka jalkeen se tuhotaan maaraajan kuluttua. Asiakkuussopimukset
sailytetdan lukitussa tilassa.

Tilitoimisto luovuttaa kirjanpito- ja palkka-aineistot asiakkaalle kaytettyaan niita
liketoimintaansa. Taman jalkeen asiakkaalla on velvollisuus sailyttaa aineistot lain
maaraman ajan. Tositteet 6 vuotta, tilinpaatdkset, paivakirjat, paakirjat ja tasekirjat 10

vuotta.
B ATK: la kasiteltavat tiedot

Tilitoimiston kayttdma kirjanpito-ohjelma huolehtii ATK:lla kasiteltavista tiedoista.
Tilitoimisto Tasepalvelun tallentamien tiedostojen suojaus on hoidettu salasanoin ja
palomuurein. Asiakassopimukset on paperisena toimistossa seka skannattuna erilliselle
muistitikulle, joka on tilitoimiston asiakasrekisteria yllapitdvan tahon hallussa.




